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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3026-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y SANDRA VIVIANA

PINZON LOPEZ
|Conlrato Nimero 3026 | Vigencia: [ 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
|Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
|Ident|ﬁcécl6n: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
C SANDRA VIVIANA PINZON LOPEZ
Identificacion: Cédula de Ciudadanla . INo. ] 52.036.602
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE (8 5.965.110)
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B
Dependencia: TALENTO_HUMANO - TH_GN
JLinea PAA: 3035 ]
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades|
1) Objeto: enunciadas a lo largo de! presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Depend TALENTO_HUMANO
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato sera en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 1 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su sjecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|

perfecci iento y ion del mismo.

4) Obligaciones Especificas: ‘

A

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: '

p ol proceso e i6n del sistema de ndmina, prestaciones sociales, descuentos,
registro y liquidacién de novedades de los funcionarios e la planta de personal de acuerdo con la normatividad vigente.
2. Revisar y validar liquidacion de acreencias laborales.

3. Revisar y validar liquidacién de prestaciones sociales.

4. Revisar y validar liquidacion de aportes a seguridad social y aportes parafiscales.

5. Revisar y validar liquidacion de tias parcial lidadas por cada vigencia y definitivas de los
funcionarios y el reporte de estas al FNA de conformidad con las disposiciones legales.

6. Apoyar en la gestion de recobro de incapacidades en lo relacionado con los reportes contables.

7. Apoyar en la parametrizacion del aplicativo de némina

8. Entregar periddicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su
cargo y que se produzca en €j bli debid: i iados (carpeta foliada,

ion de sus i ir
con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el archivo general de la
nacién y de acuerdo con el proceso de gestion di | de la SNR, procedimi 1
instructivos, guias, formatos, tabla de retencién documental y formato Gnico de inventario documental.
9. Dada la naturaleza del contrato deber4 prestar en forma personal el servicio por lo que no podra

1 la labor .
10. Contar con equipo de computo propio para el desarrollo de las tareas asignadas.
11. Las demas actividades que sean asignadas por la Direccion de Talento Humano y/o el Supervisor del

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

15) Valor: El valor total del contrato es hasta por fa suma de CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE ($ 5.965.110)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
|6) cop:
118925 $9.345.339 A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y

CONTABLES)

7\ Earmo.do noan e

€l valor del contrato se pagar4 en mer a titulo de h fos iguales ivas y idas cada una hasta por la suma de ($ 5.965.110) CINCO MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del|
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.

|
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[77+ winia o pagvs

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los li en las circulares de pago de la SNR.

al sistema de

Paragrafo; E! contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes idad social: salud, pensién y ARL.

ia) Garantfa:

El i limi a las obligaci | ituye 6l mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd

constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimlento: Equivalente al Diez por|
ciento (10%) det valor def contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion de! contrato, y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

19} Supervisién

y (.

La vigilancia en la ejecucion y cumg
el ordenador del gasto.

estricto del contrato estara a cargo de! DIRECTOR DE TALENTO HUMANO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe|

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de decl ia de caducidad o de i limiento de cualquiera de las obligaci derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar|

a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al
de el pago del contrato.

b. Igual frente al i plimiento de las obligaci del éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte|

por clento (20%) def valor total del contrato, la cual seré cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al limiento de las obligaci que se en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente|
al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. Laimposicion de las multas se hara

ivada, previo ag to del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,
¢. Laimposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adicionales

a

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones
Adicionales para el contrato de prestacién de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobd transacclonalmente:

BILLY ANDERSON CORREDOR ENLACE DEL AREA
MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GAREIA “ﬂ“ DC
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR& DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO Y\
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